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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr CKZiU-BCU.021.01.2026.MK z dnia 16.03.2026

Branzowe Centrum Umiejetnosci
w dziedzinie Ekonomia i Rachunkowos$¢
w Strzelcach Opolskich

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDOW ORAZ ORGANIZAC)I NOCLEGOW
DLA StUCHACZY BCU

§1
Postanowienia ogdlne
1. Regulamin okresla zasady ubiegania sie o zwrot kosztéw dojazdu, ktéry przystuguje
stuchaczom jedynie w trakcie trwania szkolen wraz z przejazdem powrotnym, a w
szczegolnosci:

1) zasady ubiegania sie o zwrot kosztéw dojazdu komunikacjg publiczng,

2) zasady ubiegania sie o zwrot kosztéw dojazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem
transportu,

3) zasady wyptacania zwrotéw kosztu dojazdu.

2. Kazdy stuchacz szkolen zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego
regulaminu.

3. O zwrot kosztéw dojazdu na szkolenia moze ubiegac sie stuchacz zamieszkaty poza
terenem Strzelec Opolskich, ktdry rozpoczat udziat w szkoleniu i realizuje go zgodnie
z programem, regulaminem oraz umowa.

4. Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu nalezy ztozy¢ w Sekretariacie BCU, po kazdym miesigcu
odbywania szkolenia, lecz nie pdzniej niz do 7-ego roboczego dnia miesigca, nastepujgcego
po miesigcu szkolenia.

5. Liczba wpisanych we wniosku odbytych przejazdéw na szkolenia/kursy bedzie
weryfikowana z listg obecnosci.

6. Wypftata zwrotu kosztéw dojazdu nastgpi nie pdzniej niz do 14 dni roboczych od daty
wptywu kompletnego wniosku do Sekretariatu BCU. W przypadku wnioskow niekompletnych
wyptata zwrotu kosztow dojazdu nastgpi nie pdzniej niz do 14 dni roboczych od daty
przestania poprawnie wypetnionego wniosku.

7. Zwrot kosztéw dojazdu wyptacany bedzie na rachunek bankowy podany przez Stuchacza
we wniosku o zwrot kosztdw dojazdu. Stuchacz zobowigzany jest do powiadomienia
sekretariatu BCU o zmianie numeru rachunku bankowego.

8. Whioski i rozliczenia niekompletne powinny by¢ uzupetnione w ciggu 7 dni
kalendarzowych od daty wezwania do ich uzupetnienia. Wnioski i rozliczenia, wypetnione
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nieczytelnie, niekompletne, niepodpisane lub podpisane przez nieupowazniong osobe nie
bedg rozpatrywane.

§2

Zasady ubiegania sie o zwrot kosztéw dojazdu srodkami komunikacji publicznej

1. Zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie bedzie realizowany do kwoty dojazdu najtariszym
srodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie
komunikacji zbiorowej na danej trasie.

2. Refundacji poniesionych kosztéw przejazdu komunikacjg zbiorowg dokonuje sie na
whiosek uczestnika po udokumentowaniu tych kosztéw:

1) jednorazowymi biletami,
2) imiennym biletem miesiecznym lub okresowym,

pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania szkolenia wraz z przejazdem
powrotnym.

3. W przypadku biletéw nieczytelnych lub zniszczonych, koszty ich zakupu nie bedg podlegac
refundacji.

4. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktérych uczestnik faktycznie odbywat
szkolenie (zgodnie z listg obecnosci).

5. Jezeli okres, za ktory uczestnik wnioskuje jest krétszy niz miesigc, a przejazd zostat
udokumentowany paragonem/potwierdzeniem przelewu za bilet okresowy miesieczny —
zwrot nastepuje w kwocie obliczonej proporcjonalnie do okresu, za ktéry swiadczenie
przystuguje (miesieczng kwote przejazdu dzielgc przez ilos¢ dni w miesigcu i mnozac przez
liczbe dni kalendarzowych odbywanego szkolenia/kursu przypadajgcych w okresie, za ktory
refundacja przystuguje).

§3
Zasady ubiegania sie o zwrot kosztow dojazdu wtasnym srodkiem transportu

1. Refundacji poniesionych kosztéow dojazdu wtasnym $rodkiem transportu dokonuje sie na
whiosek uczestnika.

2. W przypadku, gdy kilku stuchaczy szkolenia prowadzonego w BCU dojezdza jednym
samochodem, zwrot kosztdw przejazdu na szkolenie otrzymuje tylko kierowca pojazdu
bedacy uczestnikiem projektu badz uczestnik projektu, ktéry przedtozy o$wiadczenie o
zamiarze wnioskowania o zwrot kosztow dojazdu. W przypadku przedtozenia w/w
oswiadczenia przez kilku stuchaczy wskazujgcych tego samego kierowce pojazdu, zwrot
kosztéw dojazdu uzyska w catosci tylko jeden uczestnik wskazany w odrebnym oswiadczeniu
podpisanym przez wszystkich stuchaczy jako osoba, ktdrej przystuguje zwrot kosztéw
dojazdu.
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3. Zwrot kosztow dojazdu przystuguje za dni, w ktérych stuchacz faktycznie odbywat
szkolenie (potwierdzone listg obecnosci).

4. Zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie wtasnym srodkiem transportu bedzie realizowany do
kwoty dojazdu najtanszym srodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoznika
wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej na danej trasie. W przypadku braku
zapewnienia transportu przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji
zbiorowej na danej trasie, do wyliczenia kosztéw dojazdu nalezy zastosowac iloczyn
odlegtosci od miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia wyrazonej w kilometrach i okreslony
wspotczynnik kwotowy za kilometr wedtug rozporzadzenia ministra infrastruktury z dnia 22
grudnia 2022 roku (Dz.U z 2023 poz.5).
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Zasady organizacji noclegéw dla Stuchaczy BCU

1. Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia i rachunkowos$¢ w Strzelcach
Opolskich (dalej: BCU) moze na wniosek uczestnika zapewnié nocleg na czas niezbedny
dla uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez BCU.

2. Nocleg dla uczestnika organizowany jest na podstawie wniosku o rezerwacje noclegu,
ktorego wzor stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

3. Noclegi zostang zapewnione w miejscach wyznaczonych przez BCU, wytgcznie
uczestnikom, ktorzy kwalifikujg sie do uzyskania takiego wsparcia oraz ztozg prawidtowo
wypetniony, kompletny i podpisany wniosek.

4. BCU nie zwraca kosztéw noclegu w innych placéwkach, niz wskazanych przez BCU.

5. O zapewnienie noclegu moze sie ubiega¢ wytgcznie Uczestnik/-czka, ktdrego/-ej miejsce
zamieszkania jest oddalone od miejsca realizacji szkolenia organizowanego przez BCU
szkolenia wiecej niz 50 km. W przypadkach szczegdlnych i uzasadnionych (np. brak
potaczen komunikacjg publiczng do miejsca zamieszkania uczestnika szkolenia w dniach
lub porach realizacji szkolenia) Dyrektor CKZiU w Strzelcach Opolskich moze wyrazi¢
zgode na organizacje noclegu pomimo zamieszkania w odlegtosci ponizej 50 km od
miejsca szkolenia.

6. Podstawg organizacji noclegu dla uczestnika jest ztozenie wniosku o organizacje noclegu.
W przypadku oséb niepetnoletnich pisemny wniosek sktada rodzic/opiekun prawny.

7. Wypetniony wniosek nalezy ztozy¢ w bezwzglednym terminie do 10 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem szkolerh zawodowych, kurséw, szkolen branzowych.

8. Whnioski o organizacje noclegu ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Whniosek o rezerwacje noclegu nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie BCU lub przestac
listownie na adres Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego, Branzowe
Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia i rachunkowo$¢ ul. Powstaricéw Slaskich 3
47-100 Strzelce Opolskie.
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§5

Postanowienia koncowe

1. BCU zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu badz wprowadzenia dodatkowych
postanowien z waznych przyczyn organizacyjnych lub prawnych.

2. Aktualna tres¢ niniejszego Regulaminu oraz niezbedne zatgczniki dostepne sg w
siedzibie BCU oraz na stronie internetowej www.bcu.ckziu-strzelce.pl

3. Wszelkich informacji zwigzanych z realizacjg niniejszego Regulaminu osobom
zainteresowanym udzielane sg w siedzibie BCU, jak réwniez telefonicznie pod nr
690 990 636 oraz na zapytanie mailowe pod adres: sekretariat.bcu@ckziu-strzelce.pl

4. Wszelkie spory zwigzane z interpretacja i realizacjg postanowien niniejszego
Regulaminu rozstrzygane sg przez Dyrektora CKZiU w Strzelcach Opolskich.

5. Zatacznikami do niniejszego regulaminu, stanowigcymi jego integralng czes¢ sa:

e Zatgcznik 1 Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu publicznymi lub prywatnymi srodkami
komunikacji zbiorowej

e Zatacznik 2 Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu samochodem osobowym

e Zatacznik 3 Wniosek o organizacje noclegu dla uczestnika szkolenia


http://www.bcu.ckziu-strzelce.pl/
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Zatacznik 1

Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu publicznymi lub prywatnymi srodkami komunikacji
zbiorowej

(adres email)

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

Oswiadczam, ze w zwigzku z moim udziatem w szkoleniu/kursie w ramach
przedsiewziecia ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania branzowego centrum umiejetnosci
w dziedzinie Ekonomia i rachunkowos$¢, realizujgcego koncepcje centrum doskonatosci
zawodowej przy Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Strzelcach Opolskich”
Nr przedsiewziecia: KPO/24/1/BCU/W/0018, dojezdzatam/em na miejsce zaje¢ w siedzibie
BCU, ul. Powstaricéw SI. 3,47-100 Strzelce Opolskie z miejscowoéci zamieszkania
Koszt dojazdu najtanszym publicznym srodkiem transportu tam i z powrotem w jednym dniu
na w/w trasie Wynosi .........cceeuu... zt, co potwierdzam zatgczonymi biletami za
przejazd/zaswiadczeniem od przewoznika/wydrukiem cennika ze strony internetowej
przewoznika. * Potwierdzeniem obecnosci na zajeciach, za ktére dokonywany jest zwrot
dojazdu, jest wiasnoreczny podpis na liscie obecnosci. W zwigzku z tym wnosze o zwrot
kosztéw dojazdu do wysokosci ceny najtanszego biletu transportu publicznego na w/w
trasie. Nalezng mi kwote zwrotu kosztéw dojazdu prosze przekaza¢ na konto bankowe
UMIET. cettiteue et sttt et et ete e es et eae st ses st eae et sesses b eseaeeaeeh seases b eseaeebe sesses b eseatebe shesenses b esereere senensesereene
dane witasciciela rachunku BankoWEEO: ..ot sre e erens

taczna kwota do zwrotu: ........ccceveevenennenn. w PLN

czytelny podpis Uczestnika/czki czytelny podpis Rodzica/Opiekuna prawnego**

* niewtasciwe wykresli¢
**dotyczy oséb niepetnoletnich
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IMIE | NAZWISKO KURSANTA:

NAZWA KURSU:

data kursu

miejscowos¢ srodek transportu
wyjazdu (PKP, PKS, LUZ)

cena biletu dojazdu
na kurs

cena biletu
powrotnego

koszt dojazdu razem

suma kosztu dojazdu

Kursant wypetnia zétte pola

Wykaz zatacznikow do rozliczenia:

© ©® N o o~ WD RE

Sporzadzit

Zatwierdzit
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Zatacznik 2

Whniosek o zwrot kosztéw dojazdu samochodem osobowym

(adres email)

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

Oswiadczam, ze w zwigzku z moim udziatem w szkoleniu/kursie w ramach przedsiewziecia
»Utworzenie i wsparcie funkcjonowania branzowego centrum umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia i
rachunkowo$¢, realizujgcego koncepcje centrum doskonatosci zawodowej przy Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Strzelcach Opolskich” Nr przedsiewziecia: KPO/24/1/BCU/W/0018,
dojezdzatam/em na miejsce zaje¢ w siedzibie BCU, ul. Powstaricéw $l. 3,

47-100 Strzelce Opolskie z miejscowosci zamieszkania
Koszt dojazdu samochodem prywatnym:
e marka samochodu .........ccccoererenenee.

®  Nrrejestracyjny cooeevenenienennens

o WHASCICIEl v

e 0soba kierujgca.....ceeeeeereeeseeceeneenns

o odlegtosc¢ od miejsca wyjazdu tj. ...ccccveeeriiiieeeiiiinen, do miejsca docelowego.........ccveeeeenneee.
wyniosta ........ kilometréow

e pojemnos¢ samochodu.....................

Potwierdzeniem obecnosci na zajeciach, za ktére dokonywany jest zwrot dojazdu, jest wtasnoreczny
podpis na liscie obecnosci.

W zwigzku z tym wnosze o zwrot kosztéw dojazdu zgodnie z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 22 grudnia 2022 roku (Dz.U z 2023 poz.5) na konto bankowe numer:

czytelny podpis Rodzica/Opiekuna prawnego**

* niewtasciwe wykresli¢
**dotyczy oséb niepetnoletnich
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IMIE | NAZWISKO KURSANTA:

NAZWA KURSU:

srodek transportu /

data kursu miejscowosc wyjazdu pojemnosé

liczba kilometrow w
obie strony

stawka za kilometr

koszt dojazdu

suma kilometrow

suma kosztu dojazdu

Kursant wypetnia zétte pola

Rozliczenie kosztéw: ilos¢ kilometrow ............ P stawka za km*** =

***( poj. <= 900cm3-0,89 zt/km; poj. >900cm?3— 1,15zt/km)

Sporzadzit

kwota zwrotu w PLN.

Zatwierdzit
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Zatacznik 3

WNIOSEK O ORGANIZACIE NOCLEGU

(adres zamieszkania)

Zwracam sie z wnioskiem o mozliwosc¢ skorzystania z bezptatnego noclegu w Strzelcach
Opolskich w czasie trwania szkolenia:

(nazwa szkolenia/kursu)

Szkolenie zaplanowane jest W tErMINIE: ... ieie e ceerresrees e e e w
Strzelcach Opolskich.

Poniewaz odlegtos¢ miedzy miejscem mojego zamieszkania, a siedzibg BCU jest wieksza niz
50 km, badz wystepujg nastepujgce inne okKoliCZNOSCi: ...coecvevvieiecieie e

uzasadniajgce wystgpienie z wnioskiem o mozliwos¢ skorzystania z bezptatnego noclegu,
prosze o umozliwienie bezptatnego noclegu w Strzelcach Opolskich w dniu/ w dniach:

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki)
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POtWIerdzam, Z€ Pan/PaNi.......uucuccieieie e ceiseistiees st saeese et essssssessesesssesresrssssssssasns jest
zakwalifikowana / zakwlifikowany na szkolenie

.................................................................... LYV =T 0 011 =R

(data) (czytelny podpis pracownika BCU)

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody *

Na organizacje noclegu w ilosci ......... osobodni.

Dyrektor CKzZiU
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