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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr CKZIU-BCU.021.01.2026.MK
z dnia 16.03.2026

Branzowe Centrum Umiejetnosci
w dziedzinie Ekonomia i Rachunkowo$¢
w Strzelcach Opolskich

§1.

1.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach

Informacje ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa oraz rekrutacji uczestnikéw na wszystkie szkolenia i
kursy realizowane w Branzowym Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia i Rachunkowos¢ w
Strzelcach Opolskich

Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Instrumentu na rzecz Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci (Recovery and Resilience Facility — RRF) w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

Dziatania projektu skierowane sg do uczniow i studentow, nauczycieli zawodu z obszaru dziedziny

wsparcia, oraz do 0sdb dorostych pragnacych podniesé swoje kompetencje zawodowe lub sie
przekwalifikowad.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach organizowanych w
ramach Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia i Rachunkowos¢ w
Strzelcach Opolskich mowa o wskazanych nizej terminach, nalezy przez to rozumieé:

a) BCU - Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia i Rachunkowos$¢ w Strzelcach
Opolskich ul. Powstafcéw Slagskich 3, 47-100 Strzelce Opolskie;

b) CKZiU — Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Strzelcach Opolskich
ul. Powstancéw Slaskich 3, 47-100 Strzelce Opolskie;

c) Dyrektor - Dyrektor CKZiU w Strzelcach Opolskich;

d) Regulamin - Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach organizowanych w ramach
Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia i Rachunkowos¢ w Strzelcach
Opolskich;

e) szkolenie - Branzowe szkolenia zawodowe, szkolenia branzowe, kursy realizowane przez BCU;

f) uczestnik — uczestniczke lub uczestnika szkolenia.

4. Uczestnicy zakwalifikowani do udziatu w szkoleniu uczestniczg w szkoleniach nieodptatnie.

§2.

Zakres szkolen oferowanych przez BCU publikowany jest na stronie internetowej https://www.ckziu-
strzelce.pl/bcu/

Realizacja szkolen

1. Wszystkie szkolenia realizowane przez BCU sg zgodne z celem i zakresem projektu.

2. Szkolenia w ramach niniejszego Regulaminu organizowane sg w siedzibie BCU: ul. Powstancéw

Slaskich 3 47-100 Strzelce Opolskie,
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. Wszelkie informacje dotyczace rekrutacji na szkolenia publikowane sg na stronie internetowej

https://bcu.ckziu-strzelce.pl, badz tez przekazywane sg zainteresowanym w siedzibie BCU.

. Zasady rekrutacji i kwalifikacji uczestnikéw

Rekrutacja uczestnikdw na szkolenia realizowane przez BCU odbywa sie w oparciu o zasade

niedyskryminacji, w sposdb bezstronny, z poszanowaniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,

rownym dostepem do wsparcia bez wzgledu na pte¢, wyznanie czy orientacje seksualng w oparciu o

dokumenty aplikacyjne wynikajgce z niniejszego Regulaminu.

Rekrutacje na realizowane przez BCU szkolenia prowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez

Dyrektora.

Wz6r formularza zgtoszenia uczestnika okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Regulamin

okresla ponadto liste i wzory innych dokumentdéw niezbednych w procesie rekrutacji na szkolenia.

Formularze zgtoszeniowe oraz wszelkie niezbedne zatgczniki dostepne sg na stronie internetowe;j

BCU. Ponadto formularze zgtoszeniowe w formie papierowej dostepne beda w siedzibie BCU.

Rekrutacja uczestnikdw na szkolenia trwa do wyczerpania limitu miejsc w danej edycji szkolenia.

Liczba miejsc na szkolenia jest ograniczona. O wpisaniu na liste uczestnikdw decydowac bedzie

kolejnosc zgtoszen.

W razie zgtoszenia sie na szkolenia wiekszej liczby kandydatéw niz okreslony limit tworzona bedzie

lista rezerwowa. Liste rezerwowq tworzy sie w kolejnosci wptywu zgtoszen.

Osoby wpisane na liste rezerwowg mogg zostaé dopisane do listy uczestnikdw szkolenia w przypadku

rezygnacji osoby wpisanej na liste uczestnikdw, badz zwiekszenia limitu osdb.

Osoby wpisane na liste rezerwowa, ktére nie zostang zakwalifikowane do biezgcej listy uczestnikéw

szkolenia bedg miec pierwszenstwo w przypadku rozpoczecia rekrutacji na kolejng tego edycje.

O wyniku postepowania rekrutacyjnego kazdy kandydat zostanie powiadomiony drogg elektroniczng

lub telefonicznie.

Rekrutacja na szkolenia odbywac sie bedzie:

1) osobiscie - w Sekretariacie BCU w godzinach pracy wraz z kompletem wymaganych
dokumentéw
2) elektronicznie - poprzez formularz zgtoszeniowy dostepny na stronie internetowej BCU: skan

wypetnionego formularza wraz z wymaganymi oswiadczeniami nalezy przesta¢ na e-mail
sekretariat.bcu@ckziu-strzelce.pl, a oryginaty ww. dokumentéw wystaé pocztg lub ztozy¢

osobiscie w Sekretariacie BCU.
Warunkiem uruchomienia szkolenia jest grupa liczaca okreslone minimum osdb.
W przypadku matej liczby oséb zainteresowanych uczestnictwem w szkoleniu rekrutacja moze zostac
przedtuzona.
Ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.
Selekcji uczestnikow dokonuje powotana w tym celu Komisja Rekrutacyjna, ktéra zatwierdza
protokdt potwierdzajgcy wyboér uczestnikdw. Zakoriczeniem procesu rekrutacji jest sporzadzenie
przez Komisje Rekrutacyjng listy rankingowej, ktdrg zatwierdza i przedktada Dyrektorowi.
Kazdy uczestnik rekrutacji ma prawo do odwotania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej. W tym celu
nalezy zgtosic¢ pisemnie odwofanie do Dyrektora, w terminie 5 dni od dnia uzyskania informacji o
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wynikach rekrutacji. Odwotanie rozpatruje Dyrektor w terminie 5 dni od dnia jego otrzymania i
podejmuje ostateczng decyzje o przyjeciu/nieprzyjeciu kandydata na szkolenie.
Zatwierdzone przez Komisje Rekrutacyjng listy rankingowe publikowane sg na stronie internetowe;j
oraz wywieszane w siedzibie BCU z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.
Po zakonhczonym procesie rekrutacyjnym, z kazdym uczestnikiem zakwalifikowanym do udziatu w
szkoleniu podpisana zostanie umowa.
Zatwierdzone przez Dyrektora listy uczestnikéw szkolenia publikowane sg na stronie internetowe;j
oraz wywieszane w siedzibie BCU z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.
Zakonczeniem procesu rekrutacji jest podpisanie umowy z kazdym uczestnikiem zakwalifikowanym
do udziatu w szkoleniu.

Zasady uczestnictwa w projekcie

Kazdy uczestnik ma prawo do:

1) nieodptatnego korzystania w czasie zajec z materiatéw dydaktycznych oraz wyposazenia BCU.

N

uzyskania bezptatnych materiatéw szkoleniowych.

B W

)

)

) skorzystania z oferty doradcy zawodowego.

) korzystania z materiatéw umieszczonych na platformie e-learningowe;.
)

Ul

uzyskania odpowiednio: zaswiadczenia o odbyciu szkolenia/kursu, branzowego certyfikatu

umiejetnosci po uzyskaniu frekwencji nie nizszej niz 80%, przystgpieniu do egzaminu koricowego i

uzyskaniu pozytywnego wyniku.

Istnieje mozliwos¢ zwrotu uczestnikom szkolenia kosztdw dojazdu na podstawie przedstawionych

biletéw PKP i autobusowych lub samochodem prywatnym, jak réwniez mozliwos¢ zapewnienia

uczestnikom szkolenia noclegu. Zasady zwrotu kosztéw dojazdu oraz zapewnienia noclegdw okresla

odrebny regulamin dostepny na stronie https://bcu.ckziu-strzelce.pl.

Zwrot kosztéw noclegu/ow, ewentualnego kosztu dojazdu nastgpi nie wczesniej niz po zakonczeniu

szkolenia przez uczestnika.

Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do:

1) zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i jego przestrzegania,

2) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w szkoleniach zgodnie z ustalonym
harmonogramem,

3) potwierdzenia wtasnorecznym podpisem obecnosci na szkoleniu,

4) uzyskania minimum 80% frekwencji, pod rygorem skreslenia z listy uczestnikow,

5) S$ledzenia informacji zwigzanych z realizacjg dziatarn w ramach przedsiewziecia zamieszczanych na
stronie internetowej BCU,

6) biezgcego informowania o zdarzeniach moggcych zaktdcié lub uniemozliwic¢ jego udziat w
szkoleniu / kursie,

7) informowania o zmianach dotyczacych danych w dokumentach rekrutacji na szkolenie,

8) przestrzegania regulaminu pracowni,

9) zgtaszania osobie prowadzacej szkolenie wszelkich zauwazonych awarii sprzetu,

10) przestrzegania przyjetych norm i zasad wspétzycia spotecznego, w tym dbatosci o sprzet,

urzadzenia wykorzystywane w trakcie realizacji szkolenia,
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11) wykonywania dziatan weryfikujgcych postep w nauce zwigzanych z realizacjg szkolenia,

12) przystgpienia do egzaminu wewnetrznego (jesli dotyczy),

13) rzetelnego wypetniania wszelkich dokumentéw monitoringowych i ewaluacyjnych dostarczonych
przez BCU,

14) wspétpracy ze wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w realizacje szkolenia,

15) potwierdzenia wtasnorecznym podpisem umowy uczestnictwa w szkoleniu,

16) potwierdzenia wtasnorecznym podpisem odbioru materiatéw szkoleniowych oraz obecnosci na
egzaminie (jesli dotyczy),

17) potwierdzenia wtasnorecznym podpisem odbioru branzowego certyfikatu umiejetnosci lub
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia branzowego,

18) potwierdzenia wtasnorecznym podpisem skorzystania z noclegu (jesli dotyczy).

Warunki rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu

. Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w szkolenia w trakcie jego trwania tylko w uzasadnionych

przypadkach: z powoddw zdrowotnych lub dziatania sity wyzszej, ktére nie sg znane uczestnikowi w
momencie rozpoczecia udziatu w szkoleniu. Warunkiem rezygnacji ze szkolenia jest dostarczenie do
Sekretariatu BCU wypetnionego i podpisanego Oswiadczenia o rezygnacji z udziatu w szkoleniu,
ktdrego wzoér okresla Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu. Pisemne oswiadczenie nalezy ztozy¢
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od zaistnienia przyczyny rezygnacji ze szkolenia.

. BCU zastrzega sobie prawo do wykreslenia uczestnika szkolenia z listy uczestnikdw w przypadku

razgcego naruszenia zasad wspotzycia spotecznego podczas szkolen.

. W przypadku rezygnacji uczestnika lub skreslenia uczestnika z listy uczestnikéw szkolenia jego

miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowe;j.

. W przypadku wykreslenia uczestnika z listy uczestnikow szkolenia BCU zobowigzuje sie do

poinformowania o tym fakcie uczestnika, a w przypadku oséb niepetnoletnich informuje o tym
rodzica/opiekuna prawnego.

. Osoby z listy rezerwowej beda przyjmowane do momentu maksymalnie 20% realizacji szkolenia pod

warunkiem nadrobienia zalegtosci.

Dokumenty wydawane po zakornczeniu szkolenia

Po ukonczeniu szkolen uczestnicy otrzymaja:

§7.

1.

1) Branzowy Certyfikat Umiejetnosci - osoby doroste i osoby mtode,

2) Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia branzowego - nauczyciele ksztatcenia zawodowego,

3) Certyfikat kwalifikacji z zakresu edukacji pozaformalnej - osoby doroste po ukorczeniu szkolenia w
wymiarze 120 godzin.

Postanowienia koncowe

Kazdy uczestnik jest zobowigzany do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.



> KRAJOWY . Sfinansowane przez .k
é PLAN Ecz)le:lfﬁospollta Unie Europejska «: }
=__- ODBUDOWY - NextGenerationEU *xk

Projekt pn.: ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Ekonomia
i rachunkowos$¢, realizujgcego koncepcje centrum doskonatosci zawodowej przy Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Strzelcach Opolskich”

Nr przedsiewziecia: KPO/24/1/BCU/W/0018

2. Tresc¢ niniejszego Regulaminu dostepna jest w siedzibie BCU oraz na stronie https://bcu.ckziu-
strzelce.pl.

3. Organizator nie odpowiada za rzeczy pozostawione bez opieki w salach zaje¢, na korytarzach lub w
obrebie siedziby BCU.

4. Za szkody oraz zniszczenie mienia na terenie BCU przez niepetnoletnich uczestnikdéw projektu
odpowiadajg ich rodzice/opiekunowie prawni.

Zataczniki do regulaminu:

Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy udziatu w szkoleniu

Zatacznik nr 2 — Klauzula informacyjna RODO dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Zatacznik nr 3 — Zgoda na przetwarzanie wizerunku

Zatacznik nr 4 — Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat dziecka w szkoleniu
Zatgcznik nr 5 - Zaswiadczenie potwierdzajgce status nauczyciela

Zatgcznik nr 6 — Zaswiadczenie potwierdzajgce status ucznia/studenta

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w szkoleniu
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